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Handleiding Hosted Exchange

Met dit document kunt u Hosted Exchange installeren en klaar maken voor gebruik.

Volgt u hiervoor de onderstaande stappen, mocht u verdere hulp nodig hebben bij het installeren
dan kunt u contact opnemen met onze Supportdesk 074 — 750 12 34 of mailen naar
support@perrit.nl.

U kunt Hosted Exchange online benaderen via https://hostedexchange.perrit.nl.

Installatie Hosted Exchange

U kunt Hosted Exchange op twee manieren installeren:
1. Automatisch;

2. Handmatig.

Hosted Exchange automatisch installeren met Outlook 2007
Ga via ‘Start’-‘Instellingen’- ‘Configuratiescherm’ naar uw configuratiescherm en dubbelklik op
“email”. Onderstaande venster verschijnt in beeld.

E-mailconfiguratie - Dutlook x|

E-mailaccounts

3 E-mailaccounts en adreslijsten configureren
[

N

Klik op E-mailaccounts.

Gegevensbestanden

«, Instelingen wijzigen voor de beskanden die in Gegevenshestanden. .. |
\&ﬁ Outlook warden gebruikk: voor het opslaan wan —

e-mailberichten en documenten

Profielen

Meerdere profielen woar e-mailaccounts en Profislen wesrgeven. .. |
gegevensbestanden instellen {normaal gesproken

iz &en profiel voldoende)

Sluiten |

Emai x|

algemeen | Klik op Toevoegen om het Hosted Exchange

profiel aan te maken.

i\_@ Zp deze computer zijn de volgende profielen ingesteld:

[

Toewoegen... Werwijderen Eigenschappen Eopieren. .. |

Dit: profiel gebruiken bij het skarten wan Microsoft Office Outlook:
{* Te openen profiel opgeven
€ altijd dit profiel gebruiken

Dutlook j
Ok I Annuleren | Toepassen |
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Vul als profielnaam
‘Perrit | Hosted Exchange’ in en klik op Ok.

Mieuw profiel

;E@ i profigl maken

Prafiglnaan:

Annuleren

\—Ilﬁ

IF‘errit | Hosted Exchange]

Mieuwe e-mailaccount toevoegen ﬂ

Vul achter 'Uw naam' de weergave

Automatische accountconfiguratie
Als u op volgende Kikk, wordt er verbinding gemaskk met de e-mailserver en worden de accountinstellingen voor uw

internetprovider of voor Exchange geconfigureerd, naam van uw ma I I accou nt in .
Uw naam: |Voornaamﬂchtemaam Vul achter 'E_mailadres' het
woorbeeld: Pascaline Overesm . . .
) mailadres die u van Perrit heeft
E-mailadres: |ma||adres@uwdume\n.n|
woorbeeld: pascaline@contoso.com o ntva nge n.
Wachtwoord: I"'*"’*"’*

Typ het wachtwoord opnieuw: I******|

Vul achter 'Wachtwoord' het
wachtwoord in dat u van Perrit
heeft ontvangen. vul dit
wachtwoord nogmaals in bij 'Typ
™ serverinstelingen of extra servertypen handmatig configureren het wachtwoord opnieuw'.

Typ het wachtwoord dat u van uw internetprovider hebt antvangen.

< Yorige I Yalgends = I Annuleren |

Klik vervolgens op Volgende.

Nieuwe e-mailaccount toevoegen x|

Sserversinstellingen online zoeken...

Configureren
De instelingen voor uw e-mailserver worden geconfigureerd. Dit kan enige minuten duren: Connect to exmbHIE
[r=
" Mebwerkverbinding maken ﬁ\
»  Serverinstellingen voor mailadres@uwdomein.nl zoeken ‘E“. )

Aanmelden bij de server

Connecting ko exmbix00.ms-hosting. nl

User name: Iﬂ mailadres@uwdornein. nl 'l _|

Password: I essons

oK I Cancel

Yolgende = | Annuleren

Vul uw ‘User name’ en ‘Password’ in bij het venster dat verschijnt en klik op Ok
Uw e-mailaccount wordt geconfigureerd, wacht totdat de configuratie klaar is.
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Mieuwe e-mailaccount toevoegen p _ﬂ

Procedure voltooid

Configureren

De instelingen voor uw e-mailserver worden geconfigureerd. Dit kan enige minuten duren:
«  MNetwerkverbinding maken
" Serverinstelingen voor mailadres@uwdomeinnl zoeken
+"  Banmelden bij de server

Eg Uw e-mailaccount is geconfigureerd vioor het gebruik van Microsoft Exchange.

[ Berverinstelingen handmatiq configureren!

orige I Yoltogien I Annuleren

Indien de configuratie gereed is klik dan op Voltooien.

Emal x|

algemesr | U bent nu terug op in het overzicht
" @ . e velaende o q venster. Om alle instellingen op te slaan klikt
] Op deze computer zijn de volgends profielen ingesteld:
uop 'OK'.

Toevoegen... Werwijderen Eigenschappen Kopi&ren, .. |
Dit profiel gebruiken bij het starten van Microsoft Office Outlook:
" Te openen profiel opgeven
&= altijd dit profiel gebruiken
IPerrit | Hosted Exchange j

[0]:4 I Annuleren | Toepassen |

De installatie van uw Perrit Hosted Exchange mailbox is voltooid.

Meer informatie
Voor verder hulp met de installatie kunt u contact opnemen met onze Supportdesk 074-750 1234 of

support@perrit.nl.
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Hosted Exchange handmatig installeren met Outlook 2007

Met behulp van de onderstaande stappen kunt u uw PC of Laptop met Outlook 2007 handmatig

instellen voor het gebruik van Hosted Exchange.

Ga via ‘Start’-‘Instellingen’- ‘Configuratiescherm’ naar uw configuratiescherm en dubbelklik op

“email”. Onderstaande venster verschijnt in beeld.

E-mailconfiguratie - Outlook

X

E-mailaccounts

E-mailaccounts en adreslijsten configureren

Klik op E-mailaccounts.

Meerdere profiglen voar e-mailaccounts en
gegevensbestanden instellen {normaal gesproken
is &en profiel voldoende)

&

ar g
Gegevensbhestanden
w,  Instelingen wijzigen woor de bestanden die in Gegevenshestanden. .. |
\yg Qutlaok worden gebruikk woor het opslaan van
e-mailberichten en documenten
Profielen

Profielen weergeven. .. |

Sluiten |

Algermeen |

[
Yg Op deze computer zijn de wolgende profielen ingesteld:

[

Toevoegen. .. Verwijderen Eigenschappen Kopiéren. .. |

Dt profiel gebruiken bij het skarten wan Microsoft OFfice Outlook:

{*' Te openen profiel opgeven
€ altijd dit profiel gebruiken

i

Outlook,

X

Klik op Toevoegen om het Hosted
Exchange profiel aan te maken.

Ok I Annuleren | ToEpassen |

Mieuw profiel

X

Vul als profielnaam
‘Perrit | Hosted Exchange’ in en klik op Ok.

(04

@ Mieuw profiel maken

Erofielnaamn:

annuleren

IF‘errit | Hosted Exchange|

Pagina 4

van 9



() Perrit

Handleiding installatie Hosted Exchange Outlook 2007

Nieuwe e-mailaccount toevoegen

Automatische accountconfiguratie

=l Zet een vinkje voor:
'Serverinstellingen of extra

Uw naam: IVnnrnaam Achternaam

Yaorbeeld: Pascaline Overeem

E-mailadres: Imailadres@uwdnma\n.nl

Woorbeeld: pascaline@eontoss, com

Wachtwoord: |

Typ het wachtwoord opnieuw: |

Ty het wachtwoord dat uvan ww internetprovider bt ontvangen,

W Serverinstelingen of extra servertypen handmatia configurerent

servertypen handmatig configureren'
(Let op! laat de overige velden leeg).

Klik vervolgens op Volgende.

= Yorige I Volgende > I

Annuleren |

Nieuwe e-mailaccount toevoegen

E-mailservice kiezen

= Zeteen vinkje voor 'Microsoft

Exchange-server' en kies Volgende.

"~ Internet-e-mail

werbinding maken met uw POP-, IMAP- of HTTP-server om e-mailberichten ke verzenden en te onkvangen.

plannen, Faxberichten te ontvangen en voicemailberichben ke ontvangen,

" Dyerige
werbinding maken met een hieronder weergegeven servertype.
(Outlaok Mobile Service (tekstberichken)

werbinding maken met Microsoft Exchange om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen, vergaderingen te

< Yorige I Yolgende > I

Annuleren I

Nieuwe e-mailaccount toevoegen

Instellingen van Microsoft Exchange
U kunt hier de gegevens opgeven die vereist zijn om verbinding te maken met Microsoft Exchange.

x| Vul achter
'Microsoft Exchange-server'

Typ de nasm van de Microsoft Exchange-server, Neem woor meer infarmatie contact
op met de systeembeheerder.

Microsoft Exchange-server: |exmbxc01

[v Exchange-madus met cache gebruiken

Typ de naam van het postvak dat voor u is ingesteld door de behesrder, De naam wan
het postvak is gewoonlijk uw gebruikersnaam.

Gebruikersnaam: | mailadres@uwdomein, nl

[Maarn controleren

exmbxc01 in.

Zet een vinkje voor ‘Exchange-
modus met cache gebruiken’

Vul achter Gebruikersnaam de
gebruikersnaam in die door Perrit is
verstrekt. (LET OP!, klik niet op
'Naam controleren’).

Meer instelingen. .. |

< Yorige I Yolgende > I

Aninuleren |

Kies nu voor Meer instellingen.
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Microsoft Dffice Outlook x|

K.an de actie niet voltocien. De werbinding met Microsoft Exchange is niet beschikbaar, Outlook moet online zijn of er moet een verbinding zijn om deze
. actie te voltooien,

Wanneer u een foutmelding krijgt klikt u op Ok.

Microsoft Exchange x|

Algemeean |

In de daarop volgende pop-up klikt u op

Microsoft Exchange-server;
Jexmbxcot Annuleren.

Postwak:

Imailadres@uwdnmein .l Maam controleren |

Als de namen zijn gecontroleerd en er een streep onder
wordt weergegeven, ikt u op O,

Ok I Annuleren | Toepassen |

2|l Kies het tabblad 'Beveiliging’ en zet een

Algemeen I Geavancesrd  Beveiliging |'\-'erbinding I Externe e-mail vinkje bij Codering en bij

—Codeting Gebruikersidentificatie.

¥ Gegevens versleutelen tussen Microsoft Office
Cutlook en Microsoft Exchange

Zet de 'Netwerkbeveiliging bij

r—aebruikersidentificatis

v altiid om aanmeldingsreferenties wragen aanmelden op Wachtwoordverificatie

(NTLM).

Metwerkbeveiliging bij aanmelden:

QK I Annuleren Toepassen
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X Kies het tabblad Verbinding en zet een

Algemeen I Geavanceerd I Beveiliging  Merbinding |Externe e-mail vinkje voor Via HTTP verbinding maken
werbinding met Microsoft Exchange en klik
Deze instelingen gebruiken wanneer er verbinding wordk gemaakk mek vervolgens op de knop Proxy-instellingen

Microsoft Exchange tijdens offline werken:

van Exchange.
¥ LaN-netwerk gebruiken

" Telefoonlijn gebruiken
" werbinding maken via een kiszer

Modem

onderstaande inbelverbinding aebruiken;
I~

Eigenschappen. .. Toeyaegen. .. |

Outlook op het weh

[ &ia HTTP verbinding maken met Microsaft Exchangs

Proxy-instelingen wan Exchange... |

Ok I Annuleren | Toepassen |

Proxy-instellingen van Microsoft Exchange 5[

Microsoft OFfice Qutlook en Microsoft Exchange kunnen met elkaar via internet communiceren door RPC's in
HTTP-pakketten ke nesten. Seleckeer het gewenste protocol en de methode woor identiteitscontrole, Meem contack op
met de Exchange-beheerder als u niet weet welke opties u moet selecteren.

—Werbindingsinstelingen

Deze URL gebruiken om voor Exchange verbinding te maken mek mijn proxyserver;

htkps:ff Iexchange.ms-husting.nl

v alleen verbinden via 551

v allzen verbinding maken met proxyservers die een certificaat hebben met daarin de volgende principal-naam:

I msskd:exchange. ms-hosting.nl

v Bii snelle netwerken eerst verbinding maken via HTTR, vervalgens via TCRIIR
Iw Bij trage netwerken eerst verbinding maken via HTTP, vervolgens via TCPIP

—Instelingen woor proxywerificatie
Deze verificatie gebruiken wanneer er voor Exchange verbinding wordk gemaakt met mijn proxyserver:
NTLM-verificatie |

(] 4 I Annuleren

Neem de bovenstaande instellingen exact over.

Vul achter 'https://' exchange.ms-hosting.nl in.
Zet een vinkje voor Alleen verbinden via SSL
Zet een vinkje voor De sessie wederzijds verifiéren wanneer er .....

Vul bij Principal-naam voor proxyserver msstd:exchange.ms-hosting.nl in.
Zet een vinkje voor Bij snelle netwerken eerst verbinding maken...

Zet een vinkje voor Bij trage netwerken eerst verbinding maken...
Klik op OK.
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Microsoft Exchange x|

algemeen | Geavanceerd | EBeveiliging  Werbinding IExterne e-mail |

U bent nu terug in het Microsoft Exchange
scherm.

erbinding

Deze instellingen gebruiken wanneer er verbinding wordt gemaakt met

Microsoft Exchange tijdens offline werken: Klik op Toepassen en VerVOlgenS op OK.

¢ LaM-netwerk gebruiken
" Telefoonlijn gebruiken
€ ¥erbinding maken wia een kiezer

Madern

Cnderstaande inbelverbinding aebruikern:
|

Eigenschappen.. . TOEYOEgE., . |

Cutlook op het web

W ¥ia HTTP verbinding maken met Microsoft Exchange:

Prosxy-instelingen wan Exchange. .. |

(04 I Annuleren | Toepassen |
Nieuwe e-mailaccount toevoegen ﬂ

Instellingen van Microsoft Exchange I n het venster dat u nu

U kunt: hier de gegevens opgeven die vereist zijn om verbinding te maken met Microsoft Exchange.

krijgt klikt u op

Volgende.

Typ de naam van de Microsoft Exchange-server, Meem voor meer informatie contack
op met de systeembeheerder,

Microsoft Exchange-server: Iexmbchl

V¥ Exchange-modus met cache gebruiken

Typ de naam van het postvak dat voor u is ingesteld door de beheerder, De naam van
het postvak is gewoonlijk uw gebruikersnaam,

Gebruikersnaam:  |mailadres@uwdomein.nl Maam contraleren |

Meer instellingen. .. |

< Vorige Annuleren |

Nieuwe e-mailaccount toevoegen ﬂ

klik op Voltooien.
De procedure is voltooid.
U hebt alle vereiste gegevens opgegeven voor het instellen van de account,

Klik. op Yoltaoien om de wizard af te sliten,

= Yarige
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Algemeen I

;'
J Op deze computer zijn de volgende profielen ingesteld:

=
Toevoegen... erwijderen Eigenschappen Eopieren... |
Dit: profiel gebruiken bij het starten van Microsaft OFfice Outlook:
" Te openen profiel opgeven
% altiid dit profiel gebruiken
IF‘errit | Hosted Exchange ﬂ

X

U bent nu terug op in het overzicht
venster. Om alle instellingen op te slaan
klikt u op OK.

[0]4 I annuleren | Toepassen |

De installatie van uw Perrit Hosted Exchange mailbox is voltooid.

Meer informatie

Voor verder hulp met de installatie kunt u contact opnemen met onze Supportdesk 074-750 1234 of

support@perrit.nl.
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